
附件4
             定点会议培训联系单                编号：
	学院部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议名称
	
	会议起止日期
	年  月   日   至    年   月   日

	会议级别
	三类
	参加会议人数
	           人
	会议经费类别
	学院资金

	宾馆名称
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议培训服务内容

	服务内容
	数量
	单位
	单价
	小计总价
	备注

	会议室
	
	元/间·天
	
	
	

	客房
	
	元/人·天
	
	
	

	餐费
	
	元/人·天
	
	
	

	租车费
	
	元/辆·天
	
	
	

	培训资料费
	
	元/人
	
	
	

	讲课费
	
	元/人·天
	
	
	

	广告制作费
	
	元
	
	
	

	其他
	
	元
	
	
	办公用品等（需标注具体名目）

	总价
	
	
	
	
	


                                      申报日期：                      审核（分管领导）签字：                      单位盖章

备注：会议经费类别为学院资金，编号由采购管理办公室填写
           非定点会议培训联系单               编号：
	学院部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议名称
	
	会议起止日期
	年  月   日   至    年   月   日

	会议级别
	
	参加会议人数
	            人
	会议经费类别
	学院资金

	宾馆名称
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议培训服务内容

	服务内容
	数量
	单位
	单价
	小计总价
	备注

	会议室
	
	元/间·天
	
	
	

	客房
	
	元/人·天
	
	
	

	餐费
	
	元/人·天
	
	
	

	租车费
	
	元/辆·天
	
	
	

	培训资料费
	
	元/人
	
	
	

	讲课费
	
	元/人·天
	
	
	

	广告制作费
	
	元
	
	
	

	其他
	
	元
	
	
	办公用品等（需标注具体名目）

	总价
	
	
	
	
	


                             申报日期：                     审核（分管领导）签字：                         单位盖章

备注：会议经费类别为学院资金，编号由采购管理办公室填写
