附件1：浙师大行知学院校园监控视频查阅申请表
	申请人
	
	所在学院
/单位
	
	联系号码
	

	身份证号
/学号
	
	申请日期
年/月/日
	

	监控视频时间段
	年   月   日   时   分   ——    月   日   时   分

	监控视频部位
	

	查阅事由
	

	所在单位意见
（签字、盖章）
	

	安全保卫部意见
（签字、盖章）
	

	查阅情况
	

	反馈情况
	

	监控室值班员
	
	查阅日期
	


注意事项：
1.此表格由申请人填写后经所在单位签字盖章后报送安保部签字同意方能查阅监控视频；
2.所在单位栏：学生申请的，由其班主任或辅导员签字同意，二级学院学工办盖章；教职员工申请的，由其部门负责人签字同意，部门盖章；校外人员申请的，由公安机关警务人员陪同；
3.申请人未经允许不准参与查阅过程，相关工作由监控室值班员执行操作并记录保存相关录像资料，如有需要可通知申请人参与确认；
4.监控室内视频资料严禁拍照、录像和拷贝（如公安机关查案拷贝资料须向安保部做好报备和登记）；
[bookmark: _GoBack]5.特殊紧急情况经过电话向安保部请示后可以先行查阅后补填此表（值班记录注明），此表统一保存在监控室存档。
